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Mtro. José Antonio Zamora Guido
Rector
Presente:

Estimado Sr. Rector

Asunto: Informe PADA 2023.

El motivo de la presente es para hacerle de su conocimiento los resultados obtenidos derivados del Plan Anual
de Desarrollo Archivistico 2023, conforme al siguiente orden:

una vez concluida la Cédula de Alineacion de
Funciones, para entregar al Archivo General del
Estado de Hidalgo para su revision y validacion;
cuando se culmine el tramite continuar con 2021,

OBJETIVOS PLANTEADOS “PADA 2023” CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Realizar el informe del Plan Anual de Desarrollo | REALIZADO N/A
Archivistico 2022.
Realizar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico| REALIZADO N/A
(PADA) 2023.
Elaborar Cuadro de Clasificacion Archivistica 2020 | EN TRAMITE Se continuard con los cuadros de

clasificacion archivistica 2021,2022 y
2023 en cuanto se entregue la
validacion del cuadro de clasificacion
archivistica 2020.

Generadoras tres veces al afio.

2022y 2023.
Realizar los trabajos correspondientes en|PENDIENTE Se detiene el proceso debido a que la
coordinacién con las Areas Generadoras del catalogo validacién del cuadro se llevo a cabo
de disposicion documental 2020, 2021, 2022 y 2023. en el mes de diciembre 2023; cuando
se realice la entrega de la validacién,
se entregara el avance del catdlogo de
disposicion documental 2020.
Elaborar una vez autorizados los Catalogos de | PENDIENTE Se detiene el proceso debido a que la
Disposicién Documental 2020, 2021 y 2022 la Guia validacion del cuadro se llevo a cabo
de Archivo Documental 2020, 2021 y 2022. en el mes de diciembre 2023; sin
embargo se iniciaran los trabajos
correspondientes a la guia 2020.
Inventario Documental 2020, 2021 y 2022 cuando | PENDIENTE Se detiene el proceso debido a que la
previamente estén validados los Catdlogos validacion del cuadro se llevo a cabo
respectivos. en el mes de diciembre 2023; sin
embargo se iniciaran los trabajos
correspondientes al inventario 2020.
Realizar Inventario Fisico en todas el Areas| PARCIALMENTE |Se realiza la revision de las Areas

pendientes de entregas de avances con
respecto a la Cédula de Alineacion de

Funciones.
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Dar seguimiento a las modificaciones del Area|REALIZADO Se realiz6 la entrega del espacio
8 | Asignada para Archivo en Concentracion, mediante destinado para el archivo en
el Departamento de Mantenimiento. concentracion.
Realizar  actualizacion  del  calendario  de | PARCIALMENTE | Se reprograman las revisiones de cada
9 |vencimientos para trasferencias primarias que hayan area generadora para el presente
cumplido su plazo. gjercicio 2024.
Realizar el tramite de los Archivos que se encuentren | PENDIENTE Se realizard en ejercicio 2024 la
10 listos para ser dados de baja. programacion cuando se tenga el
mobiliario para realizar las primeras
transferencias primarias.
Retroalimentar a las Areas para actualizacion de | REALIZADO
11 | Cédula de Alineacion de Funciones para cada Cuadro
de Clasificacién Archivistica.

Agradezco de antemano la atencion, y no omito mencionar que cada cuatrimestre se realizara un informe como
este para dar a conocer los avances en materia de archivos de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo.

Quedo a sus apreciables drdenes.

Atentamente

Mtro. Dante Peiia Rojas
Titular del Area Coordinadora de Archivos

c.c.p. Mtra. Maria Elena Hernandez Briones, Secretaria Académica UTT.
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